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1. Lernziele

In diesem Schulungsmodul lernen Sie:

» wie Sie sich am EPD-Portal anmelden

* wie das EPD aufgebaut ist

» welche Funktionalitdten Ihnen zur Verfligung stehen

Insbesondere lernen Sie:
* wie Sie lhre Dokumente verwalten
« wie Sie die Zugriffsrechte verwalten

In diesem Schulungsmodul lernen Sie:

* wie Sie sich am EPD-Portal anmelden

» wie das EPD aufgebaut ist

* welche Funktionalitaten Ihnen zur Verfugung stehen

Insbesondere lernen Sie:
. wie Sie lhre Dokumente verwalten
+ wie Sie die Zugriffsrechte verwalten




Hinweis

Hinweis:
Bei den in diesem Schulungsmodul verwendeten und publizierten
Informationen handelt es sich um Testdaten.

Hinweis:
Bei den in diesem Schulungsmodul verwendeten und publizierten Informationen
handelt es sich um Testdaten.




2. Anmeldung am EPD-Portal




2.1 Erster Zugriff




Patientendossier (EPD)

‘ Zertifiziert nach Bundes-
x s a n a 6 gesetz lber das elekironische

www.patientendossier.ch/xsana

E-Health Platform

Wahlen Sie die Methode aus, die Sie flr den Systemzugang
eingerichtet haben

HIN HIN elD ﬂ SwissID
Trust

- TrustiD

i

Benutzername und Passwort
9;;5 Wéhlen Sie diese Methode, wenn Sie sich zum ersten

Mal im System anmelden.

E-Mail-Adresse / Benutzername

Passwort

@ Anmelden

Impressum (02.03.2020)

Powered by Swiss Post

Offnen Sie das EPD-Portal.
Der Link zum EPD-Portal ist auf der Webseite der jeweiligen Stammgemeinschaft
zu finden.

Damit Sie Ihr EPD nutzen konnen, muss lhre elektronische Identitat — die
sogenannte elD - mit dem EPD verknupft werden.

Wahlen Sie die Option ,Benutzername und Passwort” aus (1).

Von |hrer Stammgemeinschaft haben Sie bei der Er6ffnung des EPDs temporare
Zugangsdaten fur den ersten Zugriff erhalten. Nach der ersten Anmeldung am
EPD-Portal sind diese temporaren Zugangsdaten nicht mehr gultig.

Geben Sie Benutzername und Passwort ein (2) und klicken Sie danach auf
~LAnmelden® (3).




Impressum/Datenschutz

E-Health Platform

Waéhlen Sie einen Identitatsanbieter zum Verbinden aus.

$l

| SwissID

o

Powered by Swiss Post

Wahlen Sie nun in der Dropdown-Liste lhren gewlnschten Identitatsanbieter aus.
Klicken Sie danach auf ,Weiter*.




B3 swissiD

Einloggen fiir SwissID

E-Mail-Adresse

Passwort

> QO

Brauchen Sie Hilfe?

-» Konto anlegen

- Passwort vergessen?

Haufig gestellte Fragen zur Nutzung von SwisslD finden Sie unter
swissid.ch/faq.

Haufig gestelite Fragen de fr it en

Kundendienst

Sie werden nun auf die Login-Seite des entsprechenden Identitatsanbieters
weitergeleitet.

Hier wird exemplarisch die Verknlpfung eines EPD mit der elektronischen
Identitat von SwissID aufgezeigt.

Bei Bedarf konnen Sie spater weitere elDs mit Inrem EPD verknupfen.

Geben Sie nun lhre elD Email-Adresse und Passwort ein und klicken Sie danach
auf das Pfeilsymbol.




< B swissID

Mit SMS-Code bestitigen

Bitte geben Sie den Code ein, den wir an lhre Mobilnummer
788xxx821 gesendet haben.

Brauchen Sie Hilfe?
-» Einen neuen SMS-Code anfordern

Haufig gestellte Fragen zur Nutzung von SwisslD finden Sie unter
swissid.ch/faq.

Haufig gestelite Fragen de fr it en

Kundendienst

Allgemeine Geschaftsbedingungen

Je nach Sicherheitseinstellung Ihres elD-Kontos mussen Sie die Anmeldung mit
einem zweiten Faktor bestatigen; das kann ein SMS-Code sein oder Uber die
jeweilige mobile App passieren.

Hier wird die Bestatigung des zweiten Faktors durch die Eingabe eines SMS-
Codes aufgezeigt.
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D7 xsana  oversicht

(e}

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Alter: 52
Adresse: Musterstrasse 10
6130 Musterhausen Schweiz

Telefon: +41769999999999
E-Mail: test-user03 @test.com

Hochladen

Klicken Sie auf die Schaltfliche unten, um
Dokumente in Ihr Patientendossier zu laden.

Sie kénnen die hochgeladenen Dokumente in threm
Patientendossier einsehen und verwalten,

Dokumente

T

Sie haben 1 ungelesene
Dokumente in lhrem
Patientendossier.

Test File 02

InesesStatus

Zu den Dokumenten

O Maija Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Zugriffsprotokoll

Seit Ihrer letzten Anmeldung
sind 1 Notfallzugriffe
aufgezeichnet worden.

Zum Protokoll

Nach erfolgreicher Eingabe des zweiten Faktors erscheint die Startseite lhres

EPDs.

Herzliche Gratulation — Das EPD wurde erfolgreich eréffnet und ist nun mit lhrer
elD verknuUpft.

11



2.2 Regulare Anmeldung
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. Zertifiziert nach Bundes-
Xsana gesetz Gber das elektronische
Patientendossier (EPD)

www.patientendossier.chixsana

E-Health Platform

Wahlen Sie die Methode aus, die Sie fir den Systemzugang
eingerichtet haben

HIN_" HINelD ﬂ SwissID
Trust

. TrustIiD

iD

Benutzername und Passwort
%_s Wiéhlen Sie diese Methode, wenn Sie sich zum ersten
Mal im System anmelden

Powered by Swiss Post
Impressum (02.03.2020)

Nach dem erfolgreichen ersten Zugriff sind weitere Anmeldungen ganz einfach.
Rufen Sie das EPD-Portal der jeweiligen Stammgemeinschaft auf.

Achtung: Bitte beachten Sie, dass die temporaren Zugangsdaten nach dem
ersten Zugriff nicht mehr gultig sind.

Wahlen Sie deshalb direkt den entsprechenden Identitatsanbieter aus.

13



B swissiD

Einloggen fiir SwissID

E-Mail-Adresse

Passwort

> O

Brauchen Sie Hilfe?

-» Konto anlegen

> Passwort vergessen?

Haufig gestelite Fragen zur Nutzung von SwisslD finden Sie unter
swissid.ch/faq

Haufig gestelite Fragen de fr it en

Kundendienst

Sie werden nun auf die Login-Seite des entsprechenden Identitatsanbieters
weitergeleitet.

Hier wird exemplarisch die Anmeldung mit der SwissID aufgezeigt.

Geben Sie lhre elD Email-Adresse und Passwort ein und klicken Sie danach auf
das Pfeilsymbol.
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“~ Bl swissID

Mit SMS-Code bestitigen

Bitte geben Sie den Code ein, den wir an lhre Mobilnummer
788xxx821 gesendet haben.

Brauchen Sie Hilfe?
> Einen neuen SMS-Code anfordern

Haufig gestellte Fragen zur Nutzung von SwisslD finden Sie unter
swissid.ch/faq.

Haufig gestelite Fragen de fr it en

Kundendienst

Allgemeine Geschaftsbedingungen

Je nach Sicherheitseinstellung Ihres elD-Kontos mussen Sie die Anmeldung mit
einem zweiten Faktor bestatigen; das kann ein SMS-Code sein oder Uber die
jeweilige mobile App passieren.

Hier wird die Bestatigung des zweiten Faktors durch die Eingabe eines SMS-
Codes aufgezeigt.
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>’ xsana  oversicht
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Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Alter: 52

Adresse: Musterstrasse 10
6130 Musterhausen Schweiz

Telefon: +41769999999999
E-Mail: test-user03@test.com

Hochladen

Klicken Sie auf die Schaltflache unten, um
Dokumente in Ihr Patientendossier zu laden.

Sie kénnen die hochgeladenen Dokumente in lhrem
Patientendossier einsehen und verwalten.

Dokumente

Sie haben 1 ungelesene
Dokumente in Ihrem
Patientendossier.

'_‘7 Test File 02

Zu den Dokumenten

0.04.2

O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Zugriffsprotokoll

Seit |hrer letzten Anmeldung
sind 1 Notfallzugriffe
aufgezeichnet worden.

Zum Protokoll

Nach erfolgreicher Eingabe des zweiten Faktors erscheint die Startseite lhres

EPDs.

Sie haben sich erfolgreich in Ihrem EPD angemeldet.

16



3. Startseite
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)‘ XSsana Ubersicht Q Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER 6

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER Dokumente Zugriffsprotokoll 9
Alter: 52 Seit Ihrer letzten Anmeldung
Adresse: Musterstrasse 10 Sie haben 1 ungelesene sind 1 N?‘fEI‘ZUQTiﬁe

6130 Musterhausen Schweiz 6 Dokumente in Ihrem aufgezeichnet worden.

Telefon: +41769999999999 Patientendossier.

E-Mail: test-user03@test.com

Hochladen

Klicken Sie auf die Schaltflache unten, um
Dokumente in Ihr Patientendossier zu laden. TR

°@®

Sie konnen die hochgeladenen Dokumente in threm
Patientendossier einsehen und verwalten.

0o

Auf der Startseite lhres EPDs sind verschiedene Informationen zu finden.

1) Im Fenster oben links sind Ihre Stammdaten zu finden. Sie kdnnen diese anpassen, in dem Sie in der
Navigationsleiste links auf ,Persénliche Einstellungen® klicken. Alternativ klicken Sie oben rechts auf lhr
Benutzerprofil und anschliessend auf ,Mein Konto®.

2) Wenn Sie auf die Schaltflache ,Hochladen® klicken, gelangen Sie direkt zum Dokumenten-Upload.

3) Im mittigen Fenster kénnen Sie eine Ubersicht der ungelesenen Dokumente sehen. Hier kénnen Sie zum
Beispiel Dokumente sehen, die eine Gesundheitsfachperson in Ihr EPD hochgeladen hat. Wenn Sie auf
einen Eintrag in der Liste klicken, wird das jeweilige Dokument direkt getffnet — es ist nachher in der
Ubersicht der ungelesenen Dokumente nicht mehr ersichtlich. Wenn Sie alle vorhandenen Dokumente
einsehen mochten, kdnnen Sie auf die Schaltflache ,Zu den Dokumenten® klicken.

4) Im Fenster oben rechts werden erfolgte Zugriffe auf Ihr EPD seit lhrer letzten Anmeldung aufgezeichnet.
Falls Sie alle Protokolleintrage sehen mdochten, kénnen Sie auf die Schaltflache ,,Zum Protokoll“ klicken.

5) Via Navigationsleiste auf der linken Seite konnen Sie weitere Funktionen lhres EPDs ansteuern.

6) Falls Sie Hilfe bei der Bedienung lhres EPDs brauchen, kann Ihnen unser online-Assistent helfen. Er
erklart Ihnen die verschiedenen EPD-Funktionalitdten im Detail.

7) Uber das Benutzerprofil lassen sich weitere Funktionalititen ansteuern. Falls Sie zum Bespiel als
Stellvertretung von einer anderen Person agieren, konnen Sie hier das Benutzerprofil wechseln. Ausserdem
konnen Sie lhre Kontoeinstellungen verwalten, Datenschutzbestimmungen einsehen oder sich von lhrem
EPD ausloggen.

18



4. Kontoeinstellungen, Abmeldung
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>. Xsana Ubersicht Q Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

oog
gog
8ad

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER Dokumente Zugriffsprotc | Anmeldung als Patient

: fiir mich selbst

Alter: 52 In diesem Protokol

Adresse: Musterstrasse 10 Sie haben 1 ungelesene Patienteridassierg ~ Stel retung fur

6130 Musterhausen Schweiz Dokumente in lhrem ,’L." Patrick Donal

Telefon: +41769999999999 Patientendossier.  FISCHBACHER-CHRISTEN

E-Mail: test-user03@test.com - Q&a
Mein Konto

Test File 02 @ Impressum/Datenschutz

Hochladen [ Abmelden

Klicken Sie auf die Schaltflache unten, um
Dokumente in Ihr Patientendossier zu laden. Zu den Dokumenten

Anamnese/Status

Sie konnen die hochgeladenen Dokumente in lhrem
Patientendossier einsehen und verwalten.

©

In Inrem EPD kdnnen Sie lhre Kontoeinstellungen entweder via Navigationsleiste
links oder via Benutzerprofil oben rechts ansteuern.




Demographische Daten

Vorname Nachname

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Geschlecht

Weiblich x

Geburtsdatum Geburtsort Geburtsland

05.01.1971 Khon Kaen, Chum Ph Thailand

Staatsangehorigkeit Portalspraches *

Schweiz Muttersprache Deutsch (Schweiz)

Profilbild dndern

Kontaktdaten

E-Mail-Adresse % Maoabile Tel. (z.B. +41990001122) %

test-user03@test.com +41769999999999 Festnetz Tel. (z.B. +41990001...
Adressen

Wohnadresse Musterstrasse 10, 6130 Musterhause... ’\\ b4

Uber die Kontoeinstellungen lassen sich Demographische Daten, Profilbild,
Adressen und Kontaktdaten anpassen.

Achtung: Einige demografische Daten lassen sich nicht anpassen. Diese Daten
stammen von der Zentralen Ausgleichstelle und kénnen nicht Uberschrieben
werden.




Benachrichtigungen )’ Xsana Obersicht () i st viarmsmnscspimin

Legen Sie fest, welche Arten von Benachrichtigungen Sie erhalten wollen:

- l:% Benachrichtigung Uber Notfallzugriff *

SMS (+41769999999999)

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER Dokumente Zugriffspratokol

D E-Mail (test-user03@test.com)

- 8 Anderungen in Gruppen von Zugriffsherechtigten

SMS (+41769999999999)

(] E-Mail (test-user03@test.com)

(e}

Zugang zu Dokumenten und Vertraulichkeit

- {—;% Vertraulichkeitsstufe neuer Dokumente

Neuen Dokumenten, die von einem Gesundheitsdienstleister hochgeladen werden, wird automatisch mindestens die
Vertraulichkeitsstufe zugewiesen:
Vertraulichkeitsstufe
Normal zugéngliche Dokumente

» 3 Notfallzugriff

Im Notfall dirfen Fachpersonen auf Dokumente mit der folgenden Vertraulichkeitsstufe zugreifen:

Vertraulichkeitsstufe
Normal zugéngliche Dokumente

Sie kdnnen festlegen, welche Arten von Benachrichtigungen Sie erhalten
mochten.

Ausserdem konnen Sie hier Einstellungen zur Vertraulichkeitsstufe neuer
Dokumente und zum Notfallzugriff vornehmen.

An dieser Stelle noch ein kleiner Exkurs zum Thema Notfallzugriff:
Gesundheitsfachpersonen ohne Zugriffsrecht kdnnen in einem Notfall auf lhr
EPD zugreifen, sofern Sie dies erlauben.

Sie kdnnen den Notfallzugriff auch deaktivieren — so kann eine
Gesundheitsfachperson auch per Notfallzugriff nicht auf Inr EPD zugreifen.

Falls eine Gesundheitsfachperson per Notfallzugriff auf Ihr EPD zugegriffen hat,
konnen Sie das auf der Startseite Ihres EPDs im Bereich ,Zugriffsprotokoll” sofort
erkennen.

Wourde der Notfallzugriff auf Inr EPD durch eine Gesundheitsfachperson aktiviert,
werden Sie ausserdem je nach gewahlter Benachrichtigungseinstellung per Email
und/oder per SMS sofort informiert.

22



In den Kontoeinstellungen kénnen Sie zudem die Identitatsanbieter verwalten.

1) Wenn Sie eine neue elD mit Inrem EPD verknupfen wollen, klicken Sie auf das
Stecker-Symbol.

Nach der Bestatigung wirden Sie auf die Login-Seite des entsprechenden
Identitatsanbieters weitergeleitet werden. Dort kann die neue elD mit dem EPD
verknupft werden.

2) Falls Sie eine Verknupfung von einer elD mit Inrem EPD auflosen mochten,
klicken Sie wiederum auf das Stecker-Symbol.

ACHTUNG: Sie werden sich danach mit der entsprechenden elD nicht mehr
einloggen kdnnen.

Stellen Sie also sicher, dass zumindest immer eine elD mit lhrem EPD
verbunden ist.

23



)' Xsana Ubersicht

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Alter: 52
Adresse: Musterstrasse 10
6130 Musterhausen Schweiz

Telefon: +41769999999999
E-Mail: test-user03 @test.com

Hochladen

Klicken Sie auf die Schaltflache unten, um Dokumente in Ihr
Patientendossier zu laden.

Sie kannen die hochgeladenen Dokumente in lhrem
Patientendossier einsehen und verwalten.

©

O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Dokumente Zugriffsprotokoll

In diesem Protokoll ist jed
aufgezeichnet.
Sie haben 1 ungelesene Dokumente in 0 2 tretung fur
Ihrem Patientendossier. g Patrick Donal
B FISCHBACHER-CHRISTEN

Anmeldung als Patient
fiir mich selbst

Q{,} Mein Konto

B Test Flle. 02 Q Impressum/Datenschutz

Zu den Dokumenten

Wenn Sie sich in lhrem EPD abmelden mdchten, kdnnen Sie das via
Benutzerprofil oben rechts machen.

24



5. Dokumente verwalten
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5.1 Dokumente hochladen
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)’ Xsana Ubersicht O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER Dokumente Zugriffsprotokoll

Alter: 52 Seit Ihrer letzten Anmeldung
Adresse: Musterstrasse 10 Sie haben 1 ungelesene sind 1 NQtfaIlzugliffe

6130 Musterhausen Schweiz Dokumente in lhrem aufgezeichnet worden.
Telefon: +41769999999999 Patientendossier.

E-Mail: test-user03 @test.com
‘ J T.ef‘ F-I‘T.e‘ 02. namnesesStatus Zum Protokoll
Hochladen
Klicken Sie auf die Schaltfliche unten, um
Dokumente in Ihr Patientendossier zu laden.

@®)e

Sie kénnen die hochgeladenen Dokumente in threm
Patientendossier einsehen und verwalten,

(D)
e

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, wie Sie ein Dokument in Ihr EPD hochladen
konnen.

Variante 1: Sie kdnnen in der Navigationsleiste links auf ,Dokumentenibersicht®
klicken. Danach in der Kopfzeile ,Dateien hochladen® anwahlen.

Variante 2: Klicken Sie im mittigen Fenster auf die Schaltflache ,Zu den
Dokumenten®. Klicken Sie dann in der Kopfzeile auf ,Dateien hochladen®.

Variante 3: Am schnellsten konnen Sie ein Dokument hochladen, indem Sie auf
die Schaltflache ,Hochladen® klicken. So gelangen Sie direkt zum Dokumenten-
Upload.

27



>. Xsana Ubersicht U Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

& Neue Dokumente Hochladen X

0 Ziehen Sie die gewlnschten Dateien
hierher oder verwenden Sie die
Schaltflache

@ Dateien einspielen
D Wahlen Sie eine oder mehrere Dateien zum
Hochladen aus

o

1) Sie kdnnen die Dokumente per Drag-and-Drop direkt aus lhrer lokalen Ablage
in den Upload-Bereich ziehen.

2) Alternativ kdnnen Sie auch auf die Schaltflache ,Dateien einspielen® klicken,
um lhre lokale Ablage zu 6ffnen und die entsprechenden Dokumente dann
auszuwahlen.

Sie kdnnen entweder einzelne oder mehrere Dokumente miteinander hochladen.
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>' Xsana Ubersicht Maja Sarina HAEFLIGER-S+

¥ Neue Dokumente Hochladen

Test File 01 o Q 1ivent — |+ | Automatschor Zoom v ¢
Warnung
EPD-Portal / Portail DEP
[l. Test File 01
peef S | [ ——— ey
Titel / Titre
Datum / Date
Beschreibung /
@ Description

(5

1) Sobald die entsprechenden Dokumente ausgewahlt wurden, missen Sie die
Informationen zum Dokument, die sogenannten Metadaten, erganzen.

Die Pflichtfelder sind jeweils mit einem Stern gekennzeichnet.

Gut zu wissen: Das Eingabefeld ,Erstellzeitpunkt” wird automatisch mit dem
Erstellzeitpunkt des jeweiligen Dokuments beflllt. Sie kdnnen diesen Wert bei
Bedarf allerdings Uberschreiben.

2) Wenn Sie ein Dokument hochladen, werden automatisch Sie als Autor oder
Autorin des entsprechenden Dokuments vermerkt.

Falls das Dokument von einer Gesundheitsfachperson erstellt wurde, kdnnen Sie
im Suchfeld nach der entsprechenden Gesundheitsfachperson suchen und diese
dann als Autor oder Autorin des Dokuments vermerken.

3) Falls Sie die Werte der Eingabefelder zurticksetzen mochten, klicken Sie
einfach auf die Schaltflache ,Leeren®.

4) Wenn Sie mochten, kdnnen Sie noch einen Kommentar zum Dokument
verfassen.

5) Sobald Sie alle Metadaten eingegeben haben, klicken Sie auf die Schaltflache
,Bestatigen”. Falls Sie das Dokument I6schen mochten, klicken Sie bitte auf die
Schaltflache ,Entfernen®. Bestatigen Sie danach die Loschung des Dokuments.

29



& Neue Dokumente Hochladen

Test File 01
60.4 kB

@ Q J 1 wvon1 — | + Automatischer Zoom w a8 »

Warnung

Das Dokument wurde konvertiert. Bitte tiberpriifen Sie die Qualitat des
Dokuments in der Dokumentenvorschau, bevor Sie es hochladen.

Informationen zum Dokument

Dokumententitel *

Test File 01

Dokumententyp *

Erstelizeitpunkt *
20.04.2023,13:09
sprache *

Deutsch

Sichtbarkeit des Dokuments *
Normal zugéngliche Dokumente

EPD-Portal / Portail DEP

Test File 01

Test File 01

Titel / Titre
Datum / Date

Beschreibung /
Description

Falls Sie mehrere Dokumente miteinander hochgeladen haben, missen Sie die
Metadaten nacheinander fur jedes Dokument erganzen.

Sie sehen hier jeweils, wie viele Dokumente Sie insgesamt hochgeladen haben.

30



>. Xsana Ubersicht O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

& Neue Dokumente Hochladen %%

Test File 01 x Test File 02 x @
=) Allergie 20.04.2023 2 Anamnese/Stati 20.04.2023

Autor: Autor;
Maja HAEFLIGER-SCHNEIDER Q Maja HAEFLIGER-SCHNEIDER

Nicht angegeben Nicht angegeben

S

@ O .0 o &
\!—u Datei hin:uliig!n Hochladen

Bevor Sie die Dokumente nun schlussendlich hochladen, kdnnen Sie diese noch
einmal bearbeiten oder I6schen. Ausserdem kdnnen Sie bei Bedarf noch neue
Dokumente hinzufugen.

1) Falls Sie ein Dokument bearbeiten mochten, klicken Sie einfach auf die
Schaltflache des jeweiligen Dokuments.

2) Falls Sie ein Dokument I6schen mochten, klicken Sie auf das Kreuz-Symbol
auf der Schaltflache des Dokuments. Bestatigen Sie danach die Léschung des
Dokuments.

3) Falls Sie ein neues Dokument hochladen mochten, klicken Sie auf die
Schaltflache ,Datei hinzuflgen® und geben Sie danach die entsprechenden
Metadaten zum Dokument ein.

4) Sind alle Dokumente in Ordnung, klicken Sie auf die Schaltflache ,Hochladen®.
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>’ xsana  obersicht

o

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Alter: 52

Adresse: Musterstrasse 10
6130 Musterhausen Schweiz
Telefon: +41769999999999
E-Mail: test-user03@test.com

Hochladen

Klicken Sie auf die Schaltflache unten, um
Dokumente in lhr Patientendossier zu laden.

@

Sie kénnen die hochgeladenen Dokumente in Ihrem
Patientendossier einsehen und verwalten.

Dokumente

Sie haben 3 ungelesene
Dokumente in lhrem
Patientendossier.

5 Test File 02

j Test File 01
20.04.2023 / Allergi

b TestFile 02
1 '0.04.202 Anamnese/Statu

Zu den Dokumenten

O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Zugriffsprotokoll

In diesem Protokoll ist jeder Zugriff auf Ihr
Patientendossier aufgezeichnet.

Zum Protokoll

Sie erhalten nun eine Meldung, dass die Dokumente erfolgreich hochgeladen
wurden.
Um die hochgeladenen Dokumente einzusehen, klicken Sie in der
Navigationsleiste links auf ,Dokumentenubersicht®.
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5.2 Dokumente herunterladen
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Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

)‘ XSanNa Dokumenteniibersicht g i. L O Maija Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Filter < 7 Dokumente werden angezeigt

h‘j @ | @ Normal zugiingliche Dokumente @ Eingeschrankt zugingliche Dokumente | @ Geheime Dokumente

Q, Suchen

o D Tﬁs!Fli\E\l{JVSfDukumsnlahun(nf\l\srgle} ® 3 @
8y Date (DESC) T . T

et A D Test File 06 « Zusammenfassung (Austrittsbericht)

Vertraulichkeitsstufe andern

Metadaten bearbeiten

Dokument aktualisieren

@ [ % i

Test File 04 » Dokumentation (Allergie)
20. April 2023 = Allgemeinmedizin + Bereitgestellt von mir Auf Download-Liste setzen

Metadaten anzeigen

Test File 02 ¢ Konsultationsbericht (Anamnese/Status) Loschen

il %

Historie anzeigen

D
D
%%

Zeitraum

Test File 01 = Dukumentan‘un[kl\ergie! .
Erweitert A

Test File 01 ® Dokumentation (Allergie]
Abimentarbatosmyih - ok Menmton Blewe) ® i

® Filter speichern
f Keine weiteren Daten vorhanden

Alles zuriicksetzen

Naturlich konnen Sie nicht nur Dokumente hochladen, sondern auch
herunterladen.

1) Wechseln Sie dazu in die Dokumentenubersicht.

Dokumente kdnnen Sie entweder einzeln oder per Sammel-Download
herunterladen.

2) Falls Sie ein einzelnes Dokument herunterladen mochten, klicken Sie auf die
drei vertikalen Punkte und danach auf «Herunterladen».

Das Dokument wird heruntergeladen und ist nun im Download Ordner lhres
Browsers verfugbar.
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Filter

a’_Ej Q, Suchen

Sortierung

By Date (DESC)

Zeitraum A~

Zeitraum

Erweitert A

Nalkimentankaragnrie -
Filter speichern

Alies zuriicksetzen

o

r~

Aktualisieren

Dokumenteniibersicht

7 Dokumente werden angezeigt.

@ | @ nomaingingicne vormence

D Test File 03 » Dakumentation (Allergie)

Test File 06 « Zusammenfassung (Austrittsbericht)

Test File 02 « i icht | /St:

Test File 02 o ltationsbericht |, /!

Test File 01 » Dokumentation (Allergie)

CDDTODD

Test File 01 » Dokumentation (Allergie)

20, Ap Anasthesiologie » Bereitgestellt von mi

4

—
Sammel-Download

L)

=
Dateien Hochladen

Keine weiteren Daten vorhanden

Q Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

@D creesvinczsgingichevokumenie | @) ceheime oumerte

$ Herunterladen

= Vertraulichkeitsstufe &ndern

#  Metadaten bearbeiten

(D Metadaten anzeigen

X Loschen

i= Historie anzeigen

.
& =

H
®>
®

.
£ 3
® 3

Falls Sie mehrere Dokumente gleichzeitig herunterladen mdchten, klicken Sie auf

die drei vertikalen Punkte und danach auf «Auf Download-Liste setzen».
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>‘ XSana Dokumenteniibersicht

Filter < 7 Dokumente werden angezeigt.

;i O, Suchen ®

Sortienung
By Date (DESC)

D TestFile 03

i Test File 06
200 April 2023 &

| jTestFHeUa.

| _ﬁ Test File 02+ i i s

S | ﬁ Test File 02+ Itationsberich /s

Zeitraum ~

Erweitert ~

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

~
) t Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER
Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

Sammel-Download X

@ Normal zugéngliche Dokumente @ Eingeschrankt zugangliche Dokumente

| @ Geheime Dokumente

Test File 06 » Zu-

sammenfassung
0 B (Austrittsbericht) @
.

Dokumentation (Allergie)

Zusammentfassung (Austrittsbericht)

Allgemeinmaditin » Bereitgestelit von mir

Dokumentation (Allergie)

! L
| D Test File 01 « Dokumentation (Allergie) P,
» Dokumentation (Allergie) -

Alles zuriicksetzen

Test File 01
° Filter speichern y 02

0 ==3

Keine weiteren Daten vorhanden

1) Die ausgewahlten Dokumente erscheinen danach in der Spalte «<Sammel-

Download».

2) Sie kdnnen die Dokumente auch per Drag and Drop direkt in den Sammel-

Download Bereich ziehen.

3) Sie kdnnen Dokumente von der Sammel-Download Liste I6schen, indem Sie
auf das Kreuz Symbol neben dem Dokument klicken.
4) Sind Sie mit der Auswahl in der Download Liste zufrieden, klicken Sie auf die

Schaltflache ,Herunterladen®.

Nun werden alle ausgewahlten Dokumente als ZIP Datei heruntergeladen und
sind dann im Download Ordner |Ihres Browsers verfugbar.
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5.3 Dokumente anzeigen (inkl. Metadaten
anzeigen)
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)‘ XSana Dokumenteniibersicht g m!; 1. O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

Filter < 7 Dokumente werden angezeigt.

@ | @ romaiagingiche vormerie | @D engeschant sussngicneavamence | @) eteime dosumente
O -

Test File 03 » Dokumentation (Allergie) .
By Date (DESC) i
Zeitraurm A |D Test File 06 + Zusammenfassung (Austrittsbericht) ®
| D Test File 04 + Dokumentation (Allergie) ®
20, April 2023 » Allgemeinmedizin t von mir

ID Test File 02 i icht JStatus) P
20. April 2023 + Andsthesiolog estellt von mi - ¥

i |D TostFle 020 i et : ®
20, April 2023 + Allgsmeinmedizin + B eelir von siner Gesandhetsfethnerson
Zeitraum
ID TesiFiIEDllDokumemzﬁun(f\HErgiEJ - 5
veten R 20. April 2023 » Allgemeinmedizin + Bereitgestellt von einer Gesundheitsfachpers
e . | D Tes:FiI‘e‘Ol.-.I:.l?.kf.lr‘r{unm.:‘i?n lAIIergie)» . @ 3

Filter speichern

(]
@ Keine weiteren Daten vorhanden

Alles zuriicksetzen

Um sich ein Dokument anzusehen, gehen Sie in die Dokumentenubersicht und
klicken auf das Augen-Symbol.




Aktualisieren Sammel-Download

)‘ Xsana Dokumentenubersicht g ‘i} .!, O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER
Dateien Hochladen

Filter < 7 Dokumente werden angezeigt.

| @ Normal zugéngliche Dokumente
BE | o swm ®
@) Gceheime Dokumente

Test File 03 X

@ Eingeschrankt zugangliche Doekumente
Autor HAEFLIGER-
SCHNEIDER Maja

Sortierung

By Date (DESC)

Allgemeine Informationen ~

Test File 03 » Dokumentation (Allergie) 0 o
) 20. April 2023 * Allgemeinmedizin » Bereitgestailtvon mir Kommanitar Nicht angegeben
Zeitraum ~
Patient HAEFLIGER-
% D Test File 06 » Zusammenfassung (Austrittsbericht) o SCHNEIDER Maja
- 20. April 2023 » Aligemeinmedizin » Bereitgestelit von m - Sarina
Aufenthalts  20.04.2023, 16:02:38
D Test File 04  Dokumentation (Allergi o beginn
20. April 2023 + Allger =
Aufenthalts 20.04.2023, 16:02:38
ende
Test File 02 » /Status)
A - > Erstellzeitpu  20.04.2023, 16:02:38
J nkt
i = PRI T St WA I \ Sprache Deutsch (Schweiz)
Zeitraum D Test File 02 ) =
20. April 2023 » Allgemeinmedizin « achpe
Details zum Gesundheitsdienst '
Erweitert ~ . "
Test File 01 « Dokumentation (Allergie)
EL .
20. April 2023 » Allgemeinmedizin » Bersitgestells von e Dokumentendetails v
Nebimantankatasnria -
Test File 01 « Dokumentation (Allergie Dok mentenhumemam -
Filtai dpeichiorh D i (Allergia) Lo

Alles zuriicksetzen

©

Keine weiteren Daten vorhanden

2 E=N

Alternativ kdnnen Sie auch auf das jeweilige Dokument klicken. Danach offnet
sich auf der rechten Seite eine Spalte mit den Metadaten. Klicken Sie ganz unten

auf die Schaltflache ,Offnen*.
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Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen
Fenster

R

> 7 Dokumente werden angezeigt. Test File 03 R g L)

2 @ | @ Normal zugingliche Dokumente o Q 1 |von1 =& >

%}j g m Q 1 lvent = i »
@ @ Eingeschrankt zugangliche Dokumente
| @ athalme Bokimarte EPD-Portal / Portail DEP

EPD-Portal | Portail DEP
Tast File 06

Tost Fia 03 _now vorsian

Test File 06 » Zusammenfassung
(Austrittsbericht) P .

see

Test File 02 ¢ Konsultationsbericht
(Anamnese/Status) @
2 2023 « Ansthesiologie » Bereitge )

Test File 02 » Konsultationsbericht
(Anamnese/Status) @

Test File 04 » Dokumentation (Allergie)
stellt van mir

o

Nun kénnen Sie sich das entsprechende Dokument ansehen.

Es stehen Ihnen hier verschiedene weitere Funktionen zur Verfugung.

1) Zum Bespiel kdnnen Sie den Ansichtsbereich des Dokuments vergrossern
oder verkleinern, in dem Sie auf das entsprechende Symbol klicken.

2) In der Kopfzeile kdnnen Sie den Anzeige-Modus andern. So ist es mdglich,
zwei Dokumente gleichzeitig anzuzeigen.

3) Wahlen Sie die entsprechende Option aus und ziehen Sie das zweite
Dokument von der Dokumentenliste in die leere Schaltflache aussen rechts.
Sie konnen in der Dokumentenliste auch andere Dokumente einsehen.

4) Ausserdem lassen sich die Dokumente nach Vertraulichkeitsstufe filtern.
Mochten Sie weitere Filter setzen, kdnnen Sie das Uber die Filter Funktion tun.
Mehr dazu gleich.

5) Gehen Sie zurtick zur Dokumentenubersicht, indem Sie auf das Kreuz-Symbol
klicken.
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Um |hre Dokumente einfacher zu finden, stehen Ihnen verschiedene
Filterfunktionen zur Verfugung.

Sie kdnnen die Anzeige der Dokumente mit einer Eingabe im Suchfeld
eingrenzen (1) und Dokumente nach Erstellzeitpunkt sortieren (2).

Ausserdem konnen Sie die Dokumente nach entsprechenden Zeitraumen filtern
(3). Zudem kénnen Sie nach weiteren Metadaten filtern (4).

Die Filter lassen sich auch speichern (5). So konnen Sie die Filter in der Zukunft
einfach bequem wiederverwenden. Wenn Sie einen Filter [dschen mdchten,
klicken Sie einfach auf das Kreuz-Symbol (6).

Mdochten Sie die Filter-Parameter fur eine erneute Suche zurlcksetzen, klicken
Sie auf die Schaltflache ,alles zurtcksetzen® (7).

Sie kdonnen die Filter-Optionen auf der linken Seite auch in Kombination mit dem
Filter fir die Vertraulichkeitsstufen (8) nutzen, sofern Sie das wunschen. Beide
Filter-Varianten funktionieren grundsatzlich aber auch unabhangig voneinander.
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Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

Filter < 7 Dokumente werden angezeigt. Test File 06 @ X

';j ®|@Norma\ ngliche D @« - e lnt
@; Q. suchen | @ Geheime Dokumente

- Allgemeine Informationen A

By Date (DESC)
D Test File 03 » Dokumentation (Allergie)

Autor Mustermann Max

<> H Kommentar Nicht angegeben
20, April 2023  Allgemeinmedizin » Bereitgestellt von mir ¢
Zeitraum N Patient HAEFLIGER-
SCHNEIDER Maja
Test File 06 » Zusammenfassung (Austrittsbericht) ® @ Sarina
. 20, April 2023 » Allgemeinmedizin « Bereitgestellt van mir C
Aufenthaltsb 20.04.2023, 13:14:08
&, Herunterladen eginn
Test File 04 « Dokumentation (Allergie) N
= Vertraulichkeitsstuf d
0, i 55535 Mligatelnmeditin » Bershgeselti von mir 0 VUi e Aufenthaltse 20.04.2023, 13:14:08
o Metadaten bearbeiten nde

Dokument aktualisieren

Erstellzeitpu  20.04.2023, 13:14:08

Test File 02 =
2 Auf Download-Liste setzen nkt

Metadaten anzeigen

il X © @ [» %

I

I

I
CODOODUDUE

Sprache Deutsch {Schweiz)

e Test Filo 02 ¢ fStatus) Laschen

20, April 2023 + Historie anzeigen

Details zum Gesundheitsdienst
Erweitert ~ " N i

Test File 01 « Dokumentation (Allergie) @

20. April 2023 « Aligemeinmedizin « Be tellt von einer Gesundh chperson N e Dokumentendetails v
NAbimantankatasnris =

Test File 01 * Dokumentation (Allergie) > 3 Dakumentannumiman ™

E ® Filter speichern
Alles zuriicksetzen m
Keine weiteren Daten vorhanden

Mochten Sie sich die Metadaten eines Dokuments ansehen, klicken Sie auf die
drei vertikale Punkte (1) und dann auf ,Metadaten anzeigen® (2).
In der Spalte rechts sind nun alle entsprechenden Metadaten ersichtlich (3).




5.4 Dokumente bearbeiten

43



5.4.1 Metadaten bearbeiten
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)‘ XSdna Dokumenteniibersicht

Aktu

~
I’-/. ‘ t Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER
alis

Sammel-Download Dateien Hochladen

Filter < 7 Dokumente werden angezeigt.
@ | @ Normal zugéngliche Dokumente @ Eingeschrénkt zugdngliche Dokumente | @ Geheime Dokumente
O e
_— D ‘.{'estF\IEOB-Dukumenlarinn(.t\”ergia) @ !
By Date (DESC) SRR
saticain Py Test File 06 » Zu sammen'assung(Austrinsberichtj @ @
&, Herunterladen

Test File 04 « Dokumentation (Allergie) Vertraulichkeltsstufe Sndern
Metadaten bearbeiten

Dokument aktualisieren
Test File 02 »

Auf Download-Liste setzen

Metadaten anzeigen

i x© @@,

b=
Oz
D
0=

Léschen
Historie anzeigen
Zeitraum
Test File 01 » Dokumentation (Allergie) P
Erweitert A
Nebimantan Varaonria L

Alles zuriicksetzen

L] Filter speichern
@ Keine weiteren Daten vorhanden

Mochten Sie die Informationen zu einem Dokument — die sogenannten
Metadaten — aktualisieren, gehen Sie als erstes zur Dokumentenubersicht (1).
Klicken Sie nun auf die drei vertikalen Punkte (2) und danach auf «Metadaten
bearbeiten» (3).

Aufgepasst: Es konnen nur Metadaten von Dokumenten, welche von lhnen selbst
hochgeladen wurden, bearbeitet werden.

Von Gesundheitsfachpersonen bereitgestellte Dokumente kdnnen nicht durch Sie
bearbeitet werden.
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Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

1 Metadaten bearbeiten e

i ) — =
E}E Test File 06 s o Q J 1| vont 4+ Automatischer Zoom & »

von 1 7S
57.1k8

Informationen zum Dokument
Ookumententite! *
Test File 06
Dokumententyp
Ersteflzeitpunkt *
20.04.2023, 13:14
Sprache *
Deutsch

Sichthakeit des Dokuments "

Geheime Dokumente

EPD-Portal / Portail DEP

Test File 06

Test File 06

Titel / Titre
Datum / Date

Beschreibung /
Description

inrichtungsart *
Stationare Einrichtung/Spital

® Fachgeblet *
(é) Allgemeinmedizin
= - - |2

Passen Sie die gewlnschten Metadaten an (1) und klicken Sie anschliessend auf
die Schaltflache ,Speichern® (2).

Nun erhalten Sie eine Meldung, dass die Metadaten erfolgreich angepasst
wurden.




5.4.2 Dokument aktualisieren (inkl.
Historie anzeigen)
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Aktualisieren sammel-Download Dateien Hachladen

Filter < 7 Dokumente werden angezeigt.

@ @ Normal zugangliche Dokumente @ Eingeschriinkt zugangliche Dakumente | @ Geheime Dokumente
E’_'*j Q. Suchen

"IN Test File 03 « Dokumentation (Aller
gle) .
| . . i ® 3

By Date (DESC)

— &, Herunteriaden
Test File 06 = Zusammenfassung (Austrittsbericht
Zeitraum A 1 gl ! Vertraulichkeitsstufe andern
" #  Metadaten bearbeiten
N

3 ) 0 & Dokument aktualisieren
DI Test File 04 « Dokumentation (Allergie)

Auf Download-Liste setzen
I ﬁthl Test File 02 + 9 ) /Status)

Metadaten anzeigen

Léschen

il x ® ®

Historie anzeigen

Bi Test Filo 02 + i icht /Status) i
Zeitraum
| ﬁ Test File 01 » Dokumentation (Allergie) Py
Erweitert ~ - ) ;
% Test File 01 » Dokumentation (Allergie|
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn - I | - " _( K ) Py

Filter speichern

L]
@ Keine weiteren Daten vorhanden

Alles zuriicksetzen

Mochten Sie ein bereits hochgeladenes Dokument aktualisieren, klicken Sie auf
die drei vertikalen Punkte (1) und danach auf «Dokument aktualisieren» (2).

Aufgepasst: Es kdnnen nur jene Dokumente aktualisiert werden, welche von
Ihnen selbst hochgeladen wurden.

Von Gesundheitsfachpersonen bereitgestellte Dokumente kdnnen nicht durch Sie
aktualisiert werden.
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L Ein bestehendes Dokument aktualisieren 3

@E —— - @ Q J 1 von1 — |4+ Automatischer Zoom ~ a8 »
' 1vonl -
64.2kB

Warnung

Das Dokument wurde konvertiert. Bitte Uberprufen Sie die Qualitat des
D in der

, bevor Sie es
Informationen zum Dokument 0 EPD-Portal / Portail DEP
Bokun el . .
Test File 03_new version
Ookumententyp ] _
Allergie Test File 03_new version
Titel / Titre
Erstelizeitpunkt *
20.04.2023, 16:02 Datum / Date
Beschreibung /
Description
spracne *
Deutsch

Sichtbarket des Dokuments *
Eingeschrankt zugéngliche Dokumente
(@)
\ Entfernen Bestatigen @

Laden Sie nun die neue Version des Dokuments hoch.

Uberpriifen Sie die Metadaten des Dokuments und passen Sie diese bei Bedarf
an (1). Klicken Sie danach auf die Schaltflache ,Bestatigen” (2).




Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

)‘ XSana Dokumentenibersicht g .L 1. O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

1 Ein bestehendes Dokument aktualisieren X

B?[ Test File 03 x@
Allergie 20.04,2023
Autor:

Maja HAEFLIGER-SCHNEIDER 6

Nicht angegeben

©
= © [N

Falls Sie das Dokument nochmals bearbeiten mochten, klicken Sie einfach auf

die Schaltflache des Dokuments (1).
Falls Sie das Dokument I6schen mochten, klicken Sie auf das Kreuz-Symbol auf

der Schaltflache des Dokuments (2).
Bestatigen Sie danach die Loschung des Dokuments.

Ist das Dokument in Ordnung, klicken Sie auf die Schaltflache ,Aktualisieren® (3).
Sie erhalten nun eine Meldung, dass das Dokument erfolgreich aktualisiert

wurde.
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Sortierung -
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Zeitraum ~
4
Zeitraum
Erweitert A
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o ® Filter speichern
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\ Alles zuriicksetzen
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Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

< 7 Dokumente werden angezeigt.

O]

'

A

@ Normal zugangliche Dokumente @ Eingeschrinkt zugangliche Dokumente
@ Geheime Dokumente

Test File 03 » Dokumentation (Allergie)

9

20. April 2023 « Allgemei

&, Herunterladen
Test File 06 » Zusammenfassung (Austrittsbericht)

# Metadaten bearbeiten
. ; ” & Dokument aktualisieran
Test File 04 » Dokumentation (Allergie)

(@ Metadaten anzeigen

Test File 02 « /' ) Loschen
2 d Historie anzeigen
Test File 02 » i i /Status)
est File ( -
20. April 2023 + Allg on eine 8%
Test File 01 « Dokumentation (Allergie|
w R ®
20. April 2023 -
@

Keine weiteren Daten vorhanden

§2  Vertraulichkeitsstufe dndern

= @  Auf Download-Liste setzen

ece

O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Test File 03 X

Die Version des ausgewshlten

Dokuments ist (iberholt.
0 Autor HAEFLIGER-
SCHNEIDER Maja
Allgemeine Informationen ~

Kommentar Nicht angegeben
Patient HAEFLIGER-
SCHNEIDER Maja

Sarina

Aufenthalts 20.04.2023, 16:02:38
beginn

Aufenthalts 20.04.2023, 16:02:38
ende
Details zum Gesundheitsdienst v

Dokumentendetails v

Dokumentennummern v

Veraltete Versionen kdnnen Sie sich jederzeit anzeigen lassen.
Klicken Sie auf die drei vertikalen Punkte (1) und dann auf ,Historie anzeigen®

2).
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Aktualisieren sammel-Download Dateien Hochladen
Filter < 7 Dokumente werden angezeigt. Test File 03 %
| @ Normal zugéngliche Dokumente @ Eingeschrankt 2ugangliche Dokumente
EX ®
Q I @ Geheime Dokumente @ Die Version des ausgewéhiten
Sortierung

Dokuments ist iberholt.
By Date (DESC)

Test File 03 » Dokumentation (Allergie) & H Autor HAEFLIGER-
20. April 2023  Aligemeinmadizin « Bereitgestellt von mir h s SCHNEIDER Maja
Zeitraum ~
-—
0 = Test File 03 » Dokumentation (Allergie) @ o @ @ e e A~
m—— 20, April 2023 » Allgemeinmedizin « Bersitgestellt von mir
Kommentar Nicht angegeben
: Test File 03 » Dokumentation (Allergie) a @
B —— 20, April 2023 » Allgemeinmedizin = Bereitgestellt von mir ~ Patient HAEFLIGER-
SCHNEIDER Maja
Sarina

TestFl\EGE-Zusammenfassung[Austvittsheﬂch!) ® Aufenthalts  20.04.2023, 16:02:38
» Allgemeinmiedizin » Berefgastellt von mi = . beginn

Aufenthalts  20.04.2023, 16:02:38

. ; ende
Zeitraum Test File 04 » Dokumentation (Allergie) . :
* Allgemeinmedizin « Bereitgestell .
Details zum Gesundheitsdienst ~
Erweitert A
Aniisthesiclogie = Bereitgestellt yon mir ® 3 Dokumentendetails v
oy wmarbanbatasnia . i S

Dokumentennummern ~

Test File 02 « Konsultationsbericht (Anamnese/Status) .

i ® Filter speichern

D e
D Test File 02 » Konsultationsbericht (Anamnese/Status) .
N Alles zuriicksetzen |

Test File 01 » Dokumentation (Allergie) -

e

Nun erscheint die veraltete Version darunter (1). Wenn Sie auf das Informations-
Symbol klicken (2), sehen Sie den entsprechenden Vermerk: ,Die Version des
ausgewdéhlten Dokuments ist liberholt.” (3)

Sie konnen sich die veraltete Version weiterhin anschauen, in dem Sie auf das
Augen-Symbol klicken (4).




5.4.3 Vertraulichkeitsstufe andern
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Filter < 7 Dokumente werden angezeigt

@'_:3 Q, Suchen

@ | @) Normal zugangliche Dokumente @ ) Eingeschrinkt zugangliche Dokumente

Test File 03 » Dokumentation (Allergie)
sorierung

By Date (DESC)

Zeitraum ~

B,

Zeitraum
Erweitert ~

=
i
[
[
iy
i

Nabimantankaragaria

f @ Filter speichern

Alles zuriicksetzen

Test File 067-
Test File 04 =
Test File 02 =
Test File 02 «

TestFile 01 «

20. April 2023 » Aligemainmedizin » Bereitgestellt van mir

Zusa@m%nfa?sung (Arﬂlurstrnrtrsberlcht)
Dokxjnjentanun [A”ergle:, N
Kans:.lltannn sbericht (Anamnnsa/S(atus)
J‘(nnsultanon sbericht (Anamnese, IS(atus)

Dokumentation [Al\erguej

Test File 01 * Dokumentation [Allerg(e)

Keine weiteren Daten vorhanden

O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

| @ seeime comenre

2]

[e

) @ [@ %,

©

i x

- @

Herunterladen
Vertraulichkeitsstufe &ndern
Metadaten bearbeiten
Dokument aktualisieren

Auf Download-Liste setzen
Metadaten anzeigen
Laschen

Historie anzeigen

@
2
® i
® 3
® 3
® 3

Des Weiteren kdnnen Sie die Vertraulichkeitsstufe lhrer Dokumente andern -
unabhangig davon, wer diese hochgeladen hat.
Klicken Sie dazu auf die drei vertikalen Punkte (1) und danach auf
«Vertraulichkeitsstufe andern» (2).

o4



S

Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

r-l
Dokumentenibersicht w/ i, l!,. Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

() Vertraulichkeitsstufe X

O Normal zugdngliche Dokumente

= 0 @ Eingeschrénkt zugéngliche Dokumente

O Geheime Dokumente

Wahlen Sie nun die entsprechende Vertraulichkeitsstufe aus (1) und klicken dann
auf «Speichern» (2).
Die Vertraulichkeitsstufe des Dokuments wird dann entsprechend angepasst.

SB)



5.5 Dokumente loschen
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Y’ xsana

Filter

1 JES

Q, Suchen

Sortierung
By Date (DESC)

Zeitraum

Zeitraum

Erweitert

Nakimantankaragaria

o @
oD )

i b L}

Aktualisieren

Dokumenteniibersicht

—_
Sammel-Download Dateien Hochladen

Q Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

@ Eingeschrankt zugangliche Dokumente | @ Geheime Dokumente
Test File 03 » Dok tation (Allergit

D fest File okumentation (Allergie) oS 5 @
20. April 2023 » Allgemeinmedizin + Bereitgestellt von m

< 7 Dokumente werden angezeigt.

D | @ nomotsasnsicre voumente

L Herunterladen
A D Test File 06 » Zusammenfassunrg (Austrittsbericht) me vartraufichieltsstife Sntarn
# Metadaten bearbeiten
: : #, Dokument aktualisieren
Test File 04 » Dokumentation (Allergie)
« Allgsmeinmedizin « Bereitgestelit von mi @  Auf Download-Liste setzen
(D Metadaten anzeigen
D Test File 02 + i icht (. [status) @ X Lbschen
3 « Anésthesiologie « Bereitgestellt von m = Historie anzeigen
D Test File 02 ¢ i icht /Status) o
Bestatigung X
D Test File 01 » Dokumentation (Allergie) ® s
s Allgemeinmedizin + Bersitgestellt von ein, tsfachi 0 Soll das Dokument geldscht werden?
A
D Test File 01 « Dokumentation (Allergie) | Nein _ e@ E
3 » Anasthesiologie » Bereitgestellt von mir

Filter speichern
Keine weiteren Daten vorhanden

d
A Alles zuriicksetzen

Dokumente kdnnen Sie jederzeit Idschen — unabhangig davon, wer diese
hochgeladen hat.

Gehen Sie daflur auf die Dokumentenubersicht (1). Klicken Sie anschliessend auf
die drei vertikalen Punkte (2) und danach auf «Léschen» (3).

Sobald Sie die Loschung des Dokuments bestatigt haben (4), wird das Dokument

geloscht.

Bei erfolgreicher Loschung erscheint eine entsprechende Meldung.

S7



5.6 Dokumente von Loschfrist
ausschliessen
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>‘ Xsana Dokumentenubersicht g i, 1, O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Aktualisieren Sammel-Download Dateien Hochladen

Filter < 7 Dokumente werden angezeigt.

@ | @ Normal zugingliche Dokumente @ Eingeschrinkt zugingliche Dok | @ Geheime Dokiimente
05 -

Test File 03 » Dokumentation (Allergie
By Date (DESC) T e
Zeitraum A D Test File 06 « Zusammenfassung (Austrittsbericht) @
File 04 » i I
D Test File 04 « Dokumentation (Allergie) oS
D Test File 02 = k Itationsbericht (A / ) @ .
. B - -
i icht (A /s
Test File 02 » ( ) ® i @
3 » Allgemeinmedizin « Bereitgestellt von einer Gesundheltsfachperson R *
Zeitraum &, Herunterladen
Test File 01 » Dokumentation (Allergie
D ile umentation (Allergie) Vertraulichkeitsstufe andern
Erweitert ~ @ Auf Download-Liste setzen
(D Metadaten anzeigen
Test File 01 » Dokumentation (Allergie)
NAkiimantan lataenris e s Bereltgestelit X Léschen
i= Historie anzeigen
o @ Filter speichern
. Keine weiteren Daten vorhanden @ [El, Von Ldschfrist ausschliessen
(& )

Alles zuriicksetzen

Die gesetzliche Aufbewahrungsfrist ist auf 20 Jahre festgelegt.

Sie kdnnen von Gesundheitsfachpersonen bereitgestellte Dokumente von der
Ldschfrist ausschliessen — so werden die betroffenen Dokumente nach 20 Jahren
nicht automatisch aus lhrem EPD gel6scht.

Um Dokumente von der Loschfrist auszuschliessen, gehen Sie als erstes auf die
Dokumentenubersicht (1). Klicken Sie anschliessend auf die drei vertikalen
Punkte (2) und danach auf «Von Loschfrist ausschliessen» (3).
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6. Zugriffsrechte verwalten
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6.1 Gesundheitsdienstleister berechtigen
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Die Zugriffsberechtigung wird liber zwei Ebenen gesteuert:

Uber die Vertraulichkeitsstufen, die Sie den einzelnen
Dokumenten zuweisen.
Uber die Zugriffsrechte, die Sie den Gesundheitsfachpersonen

vergeben.
(1) © (2] (4]
Patientin Gesundheitsfachpersonen
;@i zugfrsig?ilcht Zugrj;'f%cht ﬁ@\
erweitert normal
Normal zuganglich ® ® [ )
Eingeschrankt zuganglich @ @
Geheim @

Sie kdnnen bestimmen, wer welche Dokumente in lhrem EPD einsehen darf.
Die Zugriffsberechtigung wird Gber zwei Ebenen gesteuert:

. Uber die Vertraulichkeitsstufen, die Sie den einzelnen Dokumenten zuweisen.
. Und Uber die Zugriffsrechte, die Sie den Gesundheitsfachpersonen vergeben.

Sie selber kdnnen alle Dokumente jederzeit einsehen — ganz unabhéngig von der
Vertraulichkeitsstufe. Wenn Sie Dokumente auf «geheim» setzen, kdnnen nur Sie diese einsehen.

(1)

Eine Gesundheitsfachperson mit Zugriffsrecht ,normal“ kann nur Dokumente mit der
Vertraulichkeitsstufe ,normal zuganglich“ einsehen. Eingeschrankt zugangliche Dokumente
kénnen nicht eingesehen werden. (2)

Wurde der Gesundheitsfachperson ein erweitertes Zugriffsrecht zugewiesen, kann die
Gesundheitsfachperson Dokumente mit der Vertraulichkeitsstufe ,normal“ und ,eingeschrankt
zuganglich* einsehen. (3)

Gesundheitsfachpersonen ohne Zugriffsrecht knnen keine Dokumente einsehen. (4)
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>' XSahna  Zugriffsrechte O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

ﬁ Berechtigte N Folgenden Organisationen, Gruppen sowie Gesundheitsfachpersonen haben Sie Berechtigungen
£ Gesundheitsdienstleister erteilt. Je nach Zugriffsstufe konnen diese Dienstleister gewisse Dokumente einsehen.
Dienstleister mit M dirfen ihre Zugriffsberechtigungen auf weitere Dienstleister bertragen. © Zugriff hinzufiigen
® Gesperrte S
1\ Gesundheitsdienstleister
4
g Meine Stellvertreter >

ézg Personen, Die Ich Vertrete >

©

Um lhre Zugriffsrechte zu verwalten, klicken Sie in der Navigationsleiste links auf
LZugriffsrechte” (1).

Sie sehen nun die Maske mit den berechtigten Gesundheitsdienstleistern (2). In
diesem Fall wurde noch kein Gesundheitsdienstleister berechtigt.

Um Gesundheitsfachpersonen oder Gruppen zu berechtigen, klicken Sie auf die
Schaltflache «Zugriff hinzufUgen» oben rechts (3).
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>‘ XSana  Zugriffsrechte O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Suchkriterien < Wihlen Sie die Gesundheitsfachperson oder Gruppe aus, der Sie eine neue Berechtigung zuteilen wollen. Petalls

Keine Auswahl getroffen
Suche

Max Mustermann %
2

Gesundheitsfachperson

Gruppe
Erweitert
Adresse X
Bahnhofstrasse
Fachgebiet e
D nd k t fi
o @
)

Suchen Sie nach der gewinschten Gesundheitsfachperson.

Schreiben Sie hierfur den entsprechenden Namen in das Suchfeld (1). Bei Bedarf
erganzen Sie weitere Suchparameter wie ,Adresse” und ,Fachgebiet” (2).

Klicken Sie anschliessend auf «<Anwendeny (3).

Wenn Sie die Suchparameter zurtiicksetzen moéchten, klicken Sie auf
«Zurucksetzen» (4).
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>‘ XSana Zugriffsrechte O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Suchkriterien < Wihlen Sie die Gesundheitsfachperson oder Gruppe aus, der Sie eine neue Berechtigung zuteilen wollen. Details

Max Mustermann v Allgemein @
Suche 0 Andere @ 9

& Max Mustermann

| Andere
Max X Keine weiteren Daten vorhanden @

8

Bahnhofstrasse 12
Must X 5 ’
MEtermann; 6000 Musterstadt, CH
Gesundheitsfachperson

Gruppe
Erweitert
Adresse %
Bahnhofstrasse
Fachgebiet ¥ Identifikatoren
GLN: 7601001443334
Ubergeordnete O...
o Universitatsspital /
" Hobpital universitaire

o0 )

d
g 6 =2

Die gesuchte Gesundheitsfachperson erscheint nun im Suchresultat (1).

Um mehr Informationen zur gefundenen Gesundheitsfachperson zu erhalten,
klicken Sie bitte auf den entsprechenden Eintrag (2). Nun kdnnen Sie auf der
rechten Seite weitere Informationen zur Gesundheitsfachperson sehen (3).

Um die Gesundheitsfachperson auszuwahlen, klicken Sie auf das Haken-Symbol
(4) oder auf die Schaltflache ,,Auswahlen® (5).
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>‘ Xsana Zugriffsrechte O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Zugriffsstufe X

Zugriff auf
0 % Normal zugangliche Dokumente
[ Eingeschrankt zugéngliche Dokumente

Recht zur Weitergabe

@ ® Der ausgewshite Gesundheitsdienstleister darf seine Berechtigungen an weitere
Gesundheitsdienstleister Gbertragen.

Gultig von: Gultig bis:

@ Datum D Datum D

{ ]
S

Nun wahlen Sie die Zugriffstufe aus (1) und spezifizieren, ob die
Gesundheitsfachperson die Zugriffsrechte an weitere Gesundheitsdienstleister
ubertragen darf (2). Sie kdnnen optional eine Giiltigkeitsdauer fur die
Berechtigung setzen (3). Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben,
klicken Sie auf ,Speichern® (4).
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>' XSana  Zugriffsrechte O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

& Berechtigte > Folgenden Organisationen, Gruppen sowie Gesundheitsfachpersonen haben Sie Berechtigungen
Gesundheitsdienstleister erteilt. Je nach Zugriffsstufe kénnen diese Dienstleister gewisse Dokumente einsehen.

Dienstleister mit B dirfen ihre Zugriffsberechtigungen auf weitere Dienstleister ibertragen. © Zugriff hinzufiigen

® Gesperrte y
1 Gesundheitsdienstleister Q @
5 5
Max Mustermann
Q) Meine stellvertreter 0 i 3 V4 T
Andere

g Personen, Die Ich Vartrete >

iV

o

Die zuvor berechtigte Gesundheitsfachperson erscheint nun in der
entsprechenden Ubersicht (1). Sie kdnnen hier die Berechtigungsregel
bearbeiten (2) oder die Berechtigung widerrufen (3).




)‘ XSanNa  Zugriffsrechte O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Suchkriterien < Wahlen Sie die Gesundheitsfachperson eder Gruppe aus, der Sie eine neue Berechtigung zuteilen wollen. Details
Allgemein @
& Universitatsspital / Hopital universitaire @ Ao @
Suche Andere Gesundheitsorganisation Universitatsspital /
1 & Hépital universitaire
\/0 Universitatsspital X Hans Meier v & Andere
Pflegefachfrau/Pflegefachmann Gesundheitsorganisatic
Gesundheitsfachperson
8 Bahnhofstrasse 12,
Brippa Max Mustermann @ v, 6000 Musterstadt, CH
Andere
Erweitert
Adresse %
Bahnhofstrasse
Keine weiteren Daten vorhanden
Fachgebiet
Identifikatoren
0olD:
2.16.756.5.30.1.194.4.9(
Mitglieder
s Anzahl: 2
- 6 =3

Sie kdnnen auch nach einer Gruppe suchen, z.B. nach einer
Gesundheitseinrichtung (1).

Sie kénnen sich die Gruppenzusammensetzung ansehen, indem Sie auf das
«Ausklappen»-Symbol klicken (2).

Auf der rechten Seite konnen Sie weitere Informationen zur Gruppe und/oder
deren Gesundheitsfachpersonen sehen (3).

Sie kdnnen entweder ganze Gruppen oder einzelne Gesundheitsfachpersonen
einer Gruppe berechtigen.

Um eine ganze Gruppe zu berechtigen, klicken Sie bitte auf das Haken-Symbol
neben dem Gruppennamen (4) oder klicken Sie auf den entsprechenden Eintrag
und dann auf die Schaltflache ,Auswahlen® (5).

Um eine einzelne Gesundheitsfachperson einer Gruppe zu berechtigen, klicken
Sie bitte auf das Haken-Symbol neben der Gesundheitsfachperson (6) oder
klicken Sie auf den entsprechenden Eintrag und dann auf die Schaltflache
L2Auswahlen® (5).
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)‘ XSana Zugriffsrechte

Zugriffsstufe

Zugriff auf
¥ Normal zugangliche Dokumente

[C] Eingeschrankt zugéngliche Dokumente

Giiltig von:

Datum

=

B

Giiltig bis:

O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Datum

"|@

Abbrechen L @

Wenn Sie eine ganze Gruppe berechtigen, missen Sie im Gegensatz zu
einzelnen Gesundheitsfachpersonen noch eine Gultigkeits-Frist hinterlegen (1).
Ausserdem ist die Option fur die Weitergabe von Zugriffsrechten deaktiviert.
Haben Sie die entsprechende Zugriffsstufe ausgewahlt (2) und die Gultigkeits-
Frist hinterlegt, klicken Sie auf die Schaltflache ,Speichern® (3).
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>‘ XSana Zugriffsrechte

(" Berechtigte
L'J Gesundheitsdienstleister

® Gesperrte
1\ Gesundhaitsdienstleister
4

SE Meine Stelivertreter >

gl Personen, Die Ich Vertrete > @

1)

o

O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Details
Folgenden Organisationen, Gruppen sowie
Gesundheitsfachpersonen haben Sie Berechtigungen
erteilt. Je nach Zugriffsstufe kénnen diese Allgemein

Dienstleister gewisse Dokumente einsehen.
Dienstleister mit M diirfen ihre
Zugriffsberechtigungen auf weitere Dienstleister
tbertragen.

., Universitatsspital / Hopital
universitaire
& Andere Gesundheitsorganisation
" Bahnhofstrasse 12, 6000
Musterstadt, CH
& Max Mustermann

o

Andere f
a6 0
AR

Universitatsspital / Hopital
universitaire
bis: 2023-04-28

x Hans Meier
Mitglieder

z Max Mustermann
Anzahl: 2

Jetzt erscheint auch die soeben berechtigte Gruppe in der Ubersicht (1).

Uber das Bleistift-Symbol

konnen Sie die Berechtigungsregel bearbeiten (2).

Falls Sie die Berechtigungen I6schen mdchten, klicken Sie auf das Papierkorb-
Symbol (3) und bestatigen Sie nachfolgend die Léschung.

Sie kdnnen die Gruppenzusammensetzung der berechtigten Gruppe ansehen,
indem Sie auf das «Ausklappen»-Symbol klicken (4).

Gesundheitsfachpersonen mit Recht zur Weitergabe von Zugriffsberechtigungen
sind farbig gekennzeichnet (5).
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6.2 Gesundheitsdienstleister ausschliessen
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>. XSadna  Zugriffsrechte

sdienstleister
Q Gnperne S
0 1 3 Gesundheltsdienstieister
e

SO renonen Dl verrte >

o ®
)

(@D
e

Folgende Gesundheitsdienstleister sind von Ihnen gesperrt worden. Diese

ister haben keine

Ihre D

-
( ﬁ Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER
p= 4

@ _ 2ugriff hinzufiigen

Falls Sie einzelne Gesundheitsfachpersonen vom Zugriff auf Inr EPD
ausschliessen mochten, gehen Sie auf ,Zugriffsrechte” (1). Klicken Sie
anschliessend auf «Gesperrte Gesundheitsdienstleister» (2) und dann auf die
Schaltflache ,Zugriff hinzufugen® (3).
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Suchkriterien ¢ Wihlen Sie die Fachperson aus, die Sie sperren méchten. Details

2 Max Mustermann @ 6 WV, Allgemein @
Suche Andere
1 & Max Mustermann
Y X WIHGEETEIS Keine weiteren Daten vorhanden & Andare
© Bahnhofstrasse 12, 6000
Erweitert Musterstadt, CH
Adresse %
Bahnhofstrasse
Fachgebiet
Sperren bestatigen »
Identifikatoren
Soll Max Mustermann gesperrt werden? GLN: 7601001443334
Der Dienstleister kann nachher nicht mehr auf Ihre Daten zugreifen.
Ubergeordnete Organ...
o - EN
0 a Universitatsspital / Hopital
universitaire
o ®
q---b
sJy ... K3 6 =

Sie kdnnen die Gesundheitsfachperson nun suchen.

Schreiben Sie hierfir den Namen der Gesundheitsfachperson in das Suchfeld
(1).

Bei Bedarf kdnnen Sie erweiterte Suchparameter wie Adresse und Fachgebiet
eingeben (2). Klicken Sie anschliessend auf «Anwenden» (3).

Wenn Sie die Suchparameter zuricksetzen mochten, klicken Sie bitte auf
«Zurucksetzen» (4).

Die gesuchte Gesundheitsfachperson erscheint im Suchresultat (5).

Um mehr Informationen zur gefundenen Gesundheitsfachperson zu erhalten,
klicken Sie auf den entsprechenden Eintrag. Nun kdnnen Sie auf der rechten
Seite weitere Informationen zur Gesundheitsfachperson sehen. (6)

Um die Gesundheitsfachperson auszuwahlen, klicken Sie auf das Haken-Symbol
(7) oder auf die Schaltflache ,Auswahlen” (8). Bestatigen Sie die Sperrung der
Gesundheitsfachperson (9).
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Gesundheitsdienstleister

&I Berechtigte y Folgende Gesundheitsdienstleister sind von lhnen gesperrt worden. Diese Dienstleister haben keine Berechtigung, thre Dokumer [l 2 LA EoS

@ Gesperrte 5
%2 Gesundheitsdienstleister
Max Mustermann E=0
R/ iy
Andere Uy
EZ Meine Stellvertrater >
E{J Personen, Die Ich Vertrete >

Bestatigung

Soll Max Mustermann von der Sperrliste entfernt werden?

- O

o

Die soeben gesperrte Gesundheitsfachperson erscheint nun in der
entsprechenden Ubersicht (1).
Die gesperrte Gesundheitsfachperson kann Ihre Dokumente nicht mehr

einsehen.
Wenn Sie die Gesundheitsfachperson entsperren mochten, klicken Sie auf das

Papierkorb-Symbol (2) und bestatigen Sie die Entsperrung (3).
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6.3 Stellvertretungen
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Gesundheitsdienstieister

& Sarechilie > I Patrick Donal FISCHBACHER-CHRISTEN

® Gesperrte S
1 Gesundheitsdienstieister
%
{Q Meine Stellvertreter > @

g Personen, Die Ich Vertrete >

o

-~

( ) Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Sie kdnnen die Verwaltung Ihres EPDs an andere Personen delegieren. Weitere
Informationen zur Einrichtung einer Stellvertretung finden Sie auf der Webseite

Ihrer Stammgemeinschaft.

Falls andere Personen als Stellvertretungen von lhrem EPD fungieren, finden Sie

diese unter ,Zugriffsrechte” (1) in der Maske ,Meine Stellvertreter” (2).
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S Ecree > IPatri:kDona!FISCHBACHER-CHRISTEN
Gesundheitsdienstleister

® Gesperrte
Gesundheitsdienstleister

SZ Meine Stellvertreter b

Qg Personen, Die Ich Vertrete > 0

3

S

N\
Q Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Sollten Sie fur andere Personen als Stellvertretung fungieren, konnen Sie das in

der Maske ,Personen, die ich vertrete® (1) sehen.
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7. Zugriffsprotokoll
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)‘ Xsana Ubersicht U Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER Dokumente Zugriffsprotokoll

Alter: 52 In diesem Protokoll ist jeder Zugriff auf Ihr Patientendossier
Adresse: Musterstrasse 10 ) aufgezeichnet.
6130 Musterhausen Schweiz Sie haben 4 ungelesene Dokumente in
Ihrem Patientendossier.
Telefon: +41769999999999 ! ! 0 i Protkol

E-Mail: test-user03@test.com

& TestFile 03
Hochladen '
t TestFile 02

Klicken Sie auf die Schaltflache unten, um Dokumente in Ihr
Patientendossier zu laden.

% TestFile 02
[ TestFile 01

Sie kénnen die hochgeladenen Dokumente in lhrem
Patientendossier einsehen und verwalten.

Zu den Dokumenten

o

Jeder Vorgang in Threm EPD wird protokolliert — unabhangig davon, wer den
Vorgang ausgelost hat.

So werden in lhrem Zugriffsprotokoll unter anderem Vorgange protokolliert,
welche durch

» Sie selbst,

* eine Stellvertretung,

» oder durch Gesundheitsfachpersonen getatigt oder ausgeldst wurden.

Im Zugriffsprotokoll konnen Sie jederzeit alle Vorgange nachverfolgen.

Falls Sie die Protokolleintrage sehen mdchten, konnen Sie auf die Schaltflache
,Zum Protokoll“ klicken (1).

Alternativ gelangen Sie via Navigationsleiste auf der linken Seite zum
Zugriffsprotokoll (2).




>O XSana zugriffsprotokoll Q Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER
Filter < Jede Aktion in Ihrem Patientendossier ist hier protokolliert:
Fobidiniil Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat die Zugriffsprotokolle abgerufen
Von D Bis D 2023053
26.04.2023 03.05.2023
Aktionskategorie @ - 7 Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat Max von den gesp Di entfernt 7
Aktionstyp @
Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat: Max zur i istern hinzugefiigt
Dokument 20; 3 i
X
abgerufen
Dokument % = Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat die Zugriffsprotokolle abgerufen
eingespielt { R
Dokument "
geloscht D Patient(in}: Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat das Dokument: Allergie (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.101A0955a74e-2070-4713-9b85-bb26 35bac062)
espeichert v
Metadaten X s
aktualisiert 2
- Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument: Austrittsbericht (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.2.101A02ef 2-4cf 6ab67)
abgerufen v
Patient(in}: Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument: Austrittsbericht (ID: 2.16.756.5.30.1,194.1.0.12.3.10 f -4t )
abgerufen v
Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat die Zugriffsprotokolle abgerufen
Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument: Allergie (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.101Af10b571f-7d7c-4178-9d5¢-0c 156451 1d02)
abgerufen v
o
é Patient(in}: Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument: Austrittsbericht (10: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.101 f )
Q- BT e “

Auf dieser Seite kdnnen Sie alle protokollierten Vorgange einsehen.

Es stehen Ihnen verschiedene Filterfunktionen zur Verfugung, um die Anzeige
der Protokolleintrage einzugrenzen.

Sie kdnnen zum Bespiel den Zeitraum eingrenzen (1). Zudem kdnnen Sie nach
Aktionskategorie (2) oder nach einzelnen Aktionstypen (3) filtern. Die
Aktionskategorien beinhalten verschiedene Aktionstypen. Mdchten Sie einen
Aktionstypen vom Filter ausschliessen, klicken Sie einfach auf das Kreuz-Symbol
daneben (4).

Sie kdnnen die eingegebenen Daten bei Bedarf zuricksetzen. Klicken Sie dazu
auf die Schaltflache ,Zurlcksetzen® (5).

Sind Sie mit den Eingaben im Filter zufrieden, klicken Sie auf die Schaltflache
~<Anwenden® (6). Die Protokolleintrage werden danach entsprechend gefiltert.
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> XSana Zugriffsprotokoll

Filter <

Zeitraum
von 8is
26.04.2023 B 03.05.2023 B

Aktionskategorie -

Aktionstyp -

Dokument
abgerufen

Dokument
eingespielt

Dokument
geldscht

Metadaten
aktualisiert

d

Jede Aktion in Ihrem Patientendossier ist hier protokolliert:

G

Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat das Dokument: Allergie (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.101

O Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER

2070-4713-9b85

gespeichert

Dokumente

Test File 03

Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument: Austrittsbericht (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.101
abgerufen

Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument; Austrittsbericht (1D: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.101
abgerufen

Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument: Allergie (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0,12.3.101410b571f-7d7c-4178-9d 5¢-0c 1 56451 1d02)

abgerufen

Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument: Austrittsbericht (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.101402efc445-83e2-4cf1-8e80-b0f36e26ab67)

abgerufen

Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat ein Dokument: Allergie (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.10149{37d80d-696c-4315-b9df-{5e4b76b1142)

abgerufen

Patient(in): Maja Sarina HAEFLIGER-SCHNEIDER hat das Dokument: Allergie, Anamnese/Status (ID: 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.10144188efcf-7a84-42be-b483-

€030d14b10be, 2.16.756.5.30.1.194.1.0.12.3.101ba08df65-1f92-4831-b037-07f652383710) gespeichert

~ @

FUr gewisse Protokolleintrage kdnnen zusatzliche Informationen eingesehen

werden.

Sie erkennen diese Eintrage am Ausklappen-Symbol (1).
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